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Liczba godzin


�



Tematyka zajęć�
�
W.�
Ćw.�
�
�
1�
�
Podstawy obsługi mikrokomputera;�
�
1�
�
System operacyjny, środowisko pracy, oprogramowanie;�
�
�
1�
Dostosowanie interfejsu użytkownika do jego wymagań;�
�
�
1�
Jednostki miary informacji. Rozróżnianie nośników informacji;�
�
�
1�
Typy okien. Wykonywanie operacji na oknach.�
�
�
1�
Plik, katalog, drzewo katalogów, tworzenie folderów;�
�
�
1�
Korzystanie z Eksploratora Windows;�
�
�
1�
Metody uruchamiania programów; tworzenie skrótów na pulpicie;�
�
�
2�
Wykonywanie prostych rysunków z wykorzystaniem dostępnych narzędzi;�
�
�
2�
Operacje na fragmentach rysunków;�
�
�
1�
Dodawanie tekstu do rysunku;�
�
�
1�
Wykorzystanie klawiatury jako narzędzia do pisania tekstu;�
�
�
1�
Edycja tekstu: układ strony, czcionka, akapit (WordPad);�
�
�
1�
Pisanie prostego tekstu z zachowaniem zasad interpunkcji; �
�
�
1�
Poruszanie się po tekście wykorzystując klawiaturę, mysz;�
�
�
1�
Wykonywanie operacji na blokach tekstu;�
�
�
2�
Projektowanie i ustawianie dla danego dokumentu układu strony;�
�
�
3�
Edycja tekstu za pomocą edytora Word  – redagowanie tekstu  �
�
�
1�
Stosowanie wypunktowania i numerowania w tekście�
�
�
1�
Wprowadzanie tekstu w kolumnach z zastosowaniem tabulatorów;�
�
�
2�
Wstawianie i wypełnianie tabel oraz ich modyfikacja;�
�
�
2�
Ozdabianie tekstu rysunkami, korzystanie z Clipartów, WordArt, Autokształtów;�
�
�
1�
Przygotowanie dokumentów do wydruku;�
�
1�
�
Zasady pracy z arkuszem kalkulacyjnym, podstawowe pojęcia;�
�
�
1�
Wprowadzanie danych do arkusza oraz ich modyfikacja�
�
�
1�
Obliczenia w arkuszu – stosowanie formuł zawierających działania arytmetyczne;�
�
�
1�
Wypełnianie komórek arkusza;�
�
�
1�
Ilustracja na wykresie danych z arkusza;�
�
�
1�
Korzystanie z multimedialnych źródeł informacji np. płyt CD;�
�
�
1�
Uruchamianie i obsługa wybranych programów edukacyjnych;�
�
�
1�
Sieć lokalna i globalna, Internet, usługi świadczone za pośrednictwem Internetu;�
�
�
2�
Korzystanie z popularnych wyszukiwarek do znajdywania informacji na stronach www�
�
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37�



Razem 40 godzin�
�















LP.�






ZAGADNIENIA OBJĘTE PROGRAMEM KURSU


�



LICZBA GODZIN


ZAJĘĆ


DYDAKTYCZNYCH�
�



1.�



Podstawowe pojęcia informatyczne, jednostki stosowane w informatyce.


�



2�
�



2.�



Elementy składowe osobistego zestawu komputerowego.


�



2�
�



3.�



Funkcje systemu operacyjnego w opcjach menu okienkowego interfejsu systemu operacyjnego, wybrane operacje na plikach i folderach.


�



12�
�



4.�



Wykorzystanie edytora tekstu do zredagowania dokumentu zawierającego tekst, tabele, grafikę, formuły matematyczne.


�



18�
�



5.�



Podstawowe usługi internetu – eksplorowanie witryn internetowych.


�



2�
�



6.�



Zastosowanie arkusza kalkulacyjnego do wykonywania obliczeń z udziałem wbudowanych formuł (funkcji), tworzenia zestawień, ilustrowania danych wykresami..


�
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�
                                                  


                                                       RAZEM


�



40�
�
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