Konspekt zajęć komputerowych

przeprowadzonych dla nauczycieli stażystów

Gimnazjum nr 4

w Gnieźnie

/ Opracowanie : Artur Budziszewski /

	Uczestnicy zajęć:


	...................................

...................................

...................................

...................................

...................................

...................................

...................................



	Czas trwania zajęcia:


	Cztery jednostki lekcyjne

	Temat zajęcia:
	Korzystanie z informacji kierowanych dla pracowników oświaty zawartych w sieci Internet

	Cele zajęcia:
	

	
	

	Cel ogólny:
	Umiejętność wyszukiwania i przetwarzania informacji przydatnych w pracy zawodowej nauczyciela



	Cele szczegółowe:
	· poznanie zalet pracy w sieci LAN

· zapoznanie ze sposobami wyszukiwania informacji w sieci Internet

· zapisywanie i przetwarzanie zdobytych informacji

· przesyłanie informacji za pomocą poczty elektronicznej



	Metody:
	· wykład

· pokaz

· ćwiczenia



	Formy pracy:
	Praca indywidualna

Praca w zespołach



	Środki dydaktyczne:
	Stanowisko komputerowe z dostępem do sieci Internet


Przebieg zajęcia:

1. Omówienie tematu i sposobu realizacji zajęcia

2. Przypomnienie podstawowych wiadomości dotyczących pracy z komputerem w zakresie:

· logowania do sieci 

· wyszukiwania i uruchamiania programów w systemie WINDOWS 98

· edycji i modyfikowania tekstu  za pomocą edytora MS Word 97

· pracy z folderami /tworzenie, zmiana nazwy, kopiowanie zawartości i usuwanie folderu/

· zapisywania dokumentu

3. Prezentacja korzyści wynikających z pracy w sieci lokalnej:

· możliwość korzystania z udostępnionych zasobów i programów

· stosowanie zabezpieczeń w lokalnej sieci komputerowej

· przesyłanie plików pomiędzy użytkownikami

4. Praca z przeglądarką internetową

· uruchomienie i konfiguracja przeglądarki dla potrzeb użytkownika

· przeglądanie stron WWW o wskazanym adresie

· zdobywanie informacji za pomocą wyszukiwarek

5. Założenie konta pocztowego na serwerze darmowych kont 

· uczestnicy samodzielnie wyszukują serwer, zapoznają się z regulaminem i zgodnie z instrukcją zakładają konto poczty e-mail

6. Ćwiczenia w wyszukaniu określonych informacji w sieci Internet 

· przeglądanie aktualnych komunikatów MEN

· przeglądanie informacji dotyczących awansu zawodowego nauczycieli ubiegających się o stopień nauczyciela kontraktowego

7. Przetwarzanie uzyskanych informacji:    /zadanie wykonywane z podziałem na zespoły/

· wyszukanie i zapisanie na dysku: 

· wzorcowych regulaminów szkolnych pracowni: chemicznej, informatycznej i sali gimnastycznej

· regulaminu organizacji wycieczek szkolnych

· regulaminu kąpieli wodnych i słonecznych

· edycja zgromadzonych informacji za pomocą edytora tekstu i dostosowanie ich dla potrzeb szkoły

· wymiana zmodyfikowanych dokumentów między zespołami poprzez pocztę elektroniczną

Uwaga:   Prowadzący nadzoruje wykonywanie ćwiczeń, udziela wskazówek 

               i  wyczerpujących odpowiedzi na pojawiające się w trakcie zajęć

               pytania.

                                                                                      .........................

